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OGRETIM GOREVLIiSI GOREV TANIMI

BAGLI OLDUGU BiRiM Kalite Koordinatorligii
BAGLI OLDUGU UST 3 )
YONETICi/YONETICILER Rektor Yardimcisi, Rektor

GOREYV KISA TANIMI

Ogretim gorevlisi, Birim igerisindeki tiim isleyisi kontrol ederek gerekli koordinasyonu ve denetimi
saglar. Koordinatorliigiin amaci dogrultusunda, yapilacak her tiirlii caligma ve faaliyetleri yiiriitiillmesini
saglayarak, gerektiginde birim i¢ ¢alisma gruplar1 olusturur.

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

Tiim ¢aligmalarmi gorev tanimlarina ve liniversitenin sahip oldugu entegre yonetim sistemi
standartlarina uygun olarak gerceklestirmek,

Koordinatorliik ¢aligma alan1 kapsaminda verilecek gorevleri yerine getirmek,

Koordinatorliigiin amaci dogrultusunda, yapilacak her tiirlii ¢alisma ve faaliyetlerin
belirlenmesinde, uygulamaya koyulmasinda ve ¢alisma gruplari olusturulmasinda yer almak,
Kalite Koordinatérliigii Ekibi, Universite Kalite Komisyonu ve Koordinatérliik biinyesinde yer
alan ¢alisma grubu toplantilarini1 koordine etmek,

Kalite standartlarmi takip ederek Universite Kalite Giivencesi Sisteminin yapilandiriimasma
katk1 saglamak,

Kalite giivencesi sistemi kapsamindaki performanst ve iyilestirme icin ihtiyaglarin
raporlanmasma katki saglamak,

Kalite glivencesi ve akreditasyon ¢alismalarinin gerceklestirilmesi amaciyla belirlenen gorev,
yetki ve sorumluluklarin usul ve esaslara uygun olarak yiiriitiilmesini katki saglamak,
Hazirlanacak her tiirlii faaliyet raporunu Koordinatére sunar ve Koordinatorliik ¢alismalari
hakkinda Koordinatore rapor verir.

Gorev alaniyla ilgili dokiiman hazirlamak, dokiimanlarda diizeltme yapmak, yayinlamak,
kaydetmek ve dagitim yapmak,

Kurumsal i¢ degerlendirme raporunun hazirlanmasina ve i¢ degerlendirmenin gerceklestirilmesi
stirecine katki saglamak,

Kalite hedeflerinin belirlenmesini ve hedef bazli performans 6l¢limlerinin yapilmasina katki
saglamak,

Koordinatorlitk sekretarya, biiro ¢alismalari ve personel destek hizmetlerini yiiriitiilmesine katki
saglamak,

GENEL YETKi VE SORUMLULUKLARI

2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu c¢ergevesinde islemleri ytiriitiir,
Kalite Glivencesi Yonergesinde verilen gorevleri yerine getirir.

GOREVIN GEREKTIRDIGI OZELLIKLER

TEMEL TEKNIK YONETSEL
Alan bilgisinde uzman olma Gorevinin gerektirdigi bilgisayar ve Gerektigi durumlarda birim
otomasyonlar1 kullanabilme ile ilgili kararlar1 alma
ve yuritme

KK-GT-0001

Rev: 00/25.02.2021



AN
6 TARSUS

UNIVERSITESI

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER

Ogrenim Diizeyi En az Yiiksek Lisans mezunu

Mesleki Egitim, Sertifika, Diger Egitimler -

Diger Nitelikler Gorevinin gerektirdigi sistemleri kullanabilme
SORUMLULUK GEREKLERI

Mali Sorumluluk -
Grup tiyeleri ile ¢alisirken kendisinin ve

Is Saghg ve Giivenligi Sorumlulugu arkadaslarinin giivenligi ile ilgili 6nlemleri alma
konusunda sorumlu davranma

Cihaz ve Ekipman Sorumlulugu -

GOREVIN YERINE GETIiRILMESINDE KULLANILAN YAZILIMLAR, ARACLAR VE

YETKi DUZEYLERI
SISTEM ADI YETKISI
Elektronik Belge Yo6netim Sistemi (EBYYS) Kullanic1 Yetkisi, Birim Web site Yonetim
Yetkisi, YOKAK Kurum Temsil Yetkisi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Dr. Ogr. Uyesi Mustafa Egemen
TANER
Kalite Koordinatorii

Prof. Dr. Ali DERAN
Rektor Yardimcisi

Samet SADIRLI
Endiistri Mithendisi
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